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1. O0mue moJiokeHus1

1.1. [Tonoxenue 00 apXuBe rocyJapCTBEHHOTO OIOKETHOTO
npodeccuoHanbHOr0 00Opa3zoBaTelibHOTO yupexkaeHuss KpacHomapckoro kpas
«KpacHomapckuid  TOproBO-3KOHOMHUYECKUN Kosuemx» (manee — Koiemx)
SBJISIETCSI METOJUYECKUM IOCOOMEM U OCHOBOM [jIsi paboThl C apXHWBOM
corpynnukam Komemxa.

HoxymenTtsl Koiemka, UMeronye MCTOPUIECKOE, KyJIbTYPHOE, COLUATBLHOE
U TPAKTHYECKOE 3HAYEHUE, COCTABJISAIOT TIOCYIapCTBEHHYIO COOCTBEHHOCTH
KpacHomapckoro kpas ¥ MoJiekat MoCTOSHHOMY XPaHEHUIO B COOTBETCTBYIOIIMX
apXuBax.

Jlo nepegaun Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHUE 3TU JOKYMEHThHI BPEMEHHO XPAHSTCS
B apxuBe Komiemxka.
1.2. PykoBoactBom Komnemxka oOecrieunBaeTcs COXpPaHHOCTh, YYeT, OTOOp,
YyOOPSA0YEHHE M  HUCIHOJB30BaHUE JOKYMEHTOB, 0Opa3yloumxcsi B  €ro
JeSATEeIbHOCTH. B COOTBETCTBHM C OTPaCIeBbIMH HOPMATUBHBIMU TPEOOBAHUSIMU U
HOPMATUBHBIMH JIOKyMEHTaMH, OOECIECYMBAET CBOCBPEMEHHYIO Iepefady 3THX
JIOKYMEHTOB Ha MTOCTOSIHHOE XPAHEHUE B COOTBETCTBYIOLINN apXUB. 3a HApPYILLICHHUE
MpaBWJI XPAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4de€Ta WA WCIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB JI0JKHOCTHBIE Jtulia Kosutemka B coorBeTcTBuu co ¢T.13.20 Kogekca
Poccuiickoii ®eneparu 00 aJIMUHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHUSIX HECYT
aMUHUCTPATUBHYIO U UHYIO OTBETCTBEHHOCT.
1.3. B Koyemxe sl XpaHEeHHs] 3aKOHYEHHBIX JEIONPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTOB
MPaKTUYECKOrO0 Ha3HAYEHUs, HUX OTOOpa, HCIOJNb30BaHUS M TMOATOTOBKE K
nepeaaye Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHue co3nan apxu Kosemxka.
1.4. Tlpukazom nupektopa Koinemka Ha3HayaeTcs JHUI0, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXHBa — 3aBEIYIOIINI apXUBOM.
1.5. B cBoeli pabore apxuB Kommemka pyKOBOJCTBYETCS ACHCTBYIOIIUM
3aKoHOJIaTeIbCcTBOM Poccuiickoit @enepanuu mo apxuBHomy aeny ot 22.10.2004 r.
Nel25-®3, pacnopsauTenbHbIMH  HAYYHO-METOJUYECKHMH  JIOKYMEHTaMHU
MunucrepctBa oOpazoBanusi U Hayku Poccuiickorr deneparuu, HACTOSAIUM
[Tonmoxennem.
1.6. ApxuB Komnemxa paboTaeT Mo IUIaHy, YTBEPXKICHHOMY JIUPEKTOPOM
Komnemka u oTuuThIBaeTCS TIepe]] HUM B CBOEH pabore.
1.7. KoHTposb 3a 1eSTEIBHOCTHIO apXuBa ocyllecTBIsAET Aupekrop Komiemxka.
1.8. oOpraHu3anMoOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOACTBO AEATENIbHOCTh Kosmemxka
OCYUIECTBIISIETCS] COOTBETCTBYIOIIUNA FOCYJaPCTBEHHBIN apXUB.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:



2.1. 3akoHYeHHbIE [ETOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHThl TOCTOSIHHOTO XpaHEHUS,
oOpazoBaBimecs B neareabHOCTH Komtemxa.

2.2. JlokyMeHThl BpeMeHHOTro (cBbilie 10 JeT) cpoka XpaHeHUsl, HEOOXOAUMBIC B
IIPAKTUYECKOMN JAEATEIBHOCTH.

2.3. JIOKyMEHTBI 110 JINYHOMY COCTAaBY.

2.4. Cny»xeOHble U BEIOMCTBEHHBIE U3/IaHUSI.

2.5. HayyHo-cripaBOYHBIA ammapar K JOKYMEHTaMm apxuBa (OMHCH, MacIoprT,
HUCTOpPUYECKAsl CIIpaBKa U JIp.).

3. 3axaum apxuBa

OCHOBHBIMM 33Jja4aMH APXHUBA SABIISIOTCS:
3.1. KomIuiekToBaHue JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3ieiioM
2 Hacrosmero [lonoxeHus.
3.2.  VYwuer, o0ecreyeHue COXpPaHHOCTH, CO3[JaHUE HAYYHO-CIPABOYHOTO
anmnapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCSA B apXUBE.
3.3. IloaroTroBka U CBOEBpEMEHHAs Ieperadya TOKYMEHTOB M3 apxuBa Kosuremxa
Ha TIOCTOSSHHOE XpAaHEHUE B COOTBETCTBYIOIIMII TI'OCYJApPCTBEHHBIM apXUB
KpacHogapckoro kpasi ¢ CO0JII0IEHUEM OTpaciieBbIX HOPMATUBHBIX TPEOOBAHU.
3.4. OcymiecTBieHHe KOHTPOJIsA 3a (QopMupoBaHMEeM U OGOpMIICHHEM Jell B
nenornpousBoacTee Kosemxka.

4. DyHKIIUM apXUBA

B cooTBeTrcTBHM C BO3JI0KEHHBIMM Ha HEro 3aJadyaMu apXHWB OCYLIECTBISET
cneayromme GyHKIUH:
4.1. IlpuHuMaer pAeia HE MO3JHEE YE€M Yepe3 OAUH IO MOCIE 3aBepLICHUS
JIEJONPOU3BOJCTBA, YUYWUTHIBAET W  XPAaHUT JOKYMEHTBHl IO OCHOBHBIM
HarpapjieHusiM jesTenbHocTd  Komemka, 00paOOoTaHHBIE B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUAMU, YCTaHOBIECHHBIMU DeniepaibHbIM apXUBHBIM YIIPaBICHUEM.
4.2. CocraBisieT W TPENOCTaBIsCT HE MO3JAHEE YeM 4Yepe3 JBa roja Mocle
3aBEPIIEHUS JIEJONMPOU3BOJCTBOM TOJIOBBIE PA3AEIBI OMHUCEN JeNI MOCTOSHHOIO
XpaHEHUs] M M0 JIMYHOMY cocTaBy Ha paccmorpenue OIIK anmuHHMCcTpanun
COOTBETCTBYIOILIETO MYHHUIIMIAIBHOTO O00pa3oBaHUsl Ui COIJIACOBAHMS U
YTBEPKJICHHUS.
4.3. OcyiecTBiseT y4yeT M 00eCHeurnBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPHUHSTHIX Ha
XPaHEHHUH JIE.
4.4. Coznaer, MOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAy4YHO-CIPABOYHBIN ammapar K
XPAHSIIUMCS B apXUBE JI€]aM U JIOKYMEHTaM.
4.5. Opranusyer UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:



- nH(pOPMHUPYET PYKOBOJACTBO U paboTHUKOB Kosiemxka o coctaBe U conep kaHuu
JIOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIJIAE€T B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJKE J€Ja, JOKYMEHTHI UM KOIIUU TIOKYMEHTOB B
LEJSIX CIIY>)KEOHOT0 ¥ HAyYHOT'O MCIIOJIb30BAHMS;

- B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE BBIAAET KOMUH JTOKYMEHTOB U apXHBHbBIE CITPaBKH;

- BEJIET YY€T HUCIIOIb30BaHUS TOKYMEHTOB, XPAHSALIUXCS B apXUBE.

4.6. IlpoBOoAMT 3KCHEPTU3y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHALIUXCS B AapXUBE,
y4acTBYET B paboTe 3kcnepTHOM koMuccuu Komnemxka.

4.7. Oxa3plBaeT METOAUYECKYIO IIOMOIIb B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYpBI I
Konnemxa, KOHTpOAMpyeT MPaBUIBHOCTh (POPMHUPOBAHUS U OPOPMIICHUS JAEN B
JEJOMPOU3BOCTBE, a TAKXKE MOJATOTOBKY JIEN K Mepe/iaye Ha apXUBHOE XpaHEHUE.
4.8. EXEeroHo NMpeacTaBisieET B COOTBETCTBYIOIIUM APXUB CBEINECHUS O COCTABE U
00beMe TOKYMEHTOB IO YCTAaHOBJIEHHOU hopme (macmopT apxuBa)

4.9. IlogroraBnuBaeT W B YCTAHOBJIICHHOM IIOPSAJKE MEPENAECT ITOKYMEHTBHI Ha

IIOCTOAHHOC XPAHCHUC B COOTBGTCTBYIOHII/Iﬁ MYHHHHHaJIBHLIﬁ dPXUB.

5. IIpaBa apxuBa

J171s1 BBIMOJTHEHUS! BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (QYHKIMI apXUB UMEET PaBo:
5.1.  KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHWE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUJ pabOThl C
nokyMeHTtamu B Koemxe.
5.2. 3anpammBaTh OT paboTHHKOB Komnemka cBeneHus, HEOOXOIUMMBIE IS
paboThl apxuBa, C y4yeToM OO€CleYeHMs BBIMOJIHEHHMS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha

apxuB 3a/1a4 U QyHKIIUH.

6. OTBETCTBeHHOCTH
OTBETCTBEHHBIN 3a BEJCHUE apXHBa HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BBINOJHEHHUE
BO3JIO)KEHHBIX Ha HEro OO0S3aHHOCTEM B COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIUM

3aKOHOAATENBCTBOM U JOJKHOCTHOW MHCTPYKIUEH.
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